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Администрация городского округа город Первомайск
Нижегородской  области


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]03.11.2015                                                                                    № 1025
                                  
Об утверждении технологической схемы                                                           предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную  программу дошкольного образования (детские сады) на территории городского округа город Первомайск           Нижегородской области", предоставляемой  в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг  городского округа город Первомайск Нижегородской области


В   соответствии   с пунктом 3.2.8. плана мероприятий («дорожная карта») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Нижегородской области на 2014-2015 годы, утвержденного распоряжением Правительства Нижегородской области от 12 ноября 2014 года № 2063-р, администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:
	1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную  программу дошкольного образования (детские сады) на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области», предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области.
2.  Отделу народного образования администрации  городского округа город Первомайск Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления  на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области 1maysk.ru.  
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным вопросам Широкова А.В.


Глава  администрации                                                                  Н.А. Левкин
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                                                                                                                           УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации 
городского округа город Первомайск 
Нижегородской области
от ______________№_________
	

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                                                                           "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную  программу дошкольного образования (детские сады) на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области " предоставляемой  в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг  городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее - Технологическая схема предоставления муниципальной услуги  "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную  программу дошкольного образования (детские сады) на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области ")



	Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге"

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, с участием:                                                                        Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Большемакателемская средняя  школа»,
Муниципальное автономное  общеобразовательное учреждение «Кошелихинская основная  школа»,
Филиал муниципального автономного обще образовательного учреждения «Сатисская средняя школа» Берещинская начальная  школа,
Муниципальное автономное  общеобразовательное учреждение «Шутиловская основная  школа»,
Муниципальное автономное дошкольное  образовательное   учреждение детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности  по направлению физического развития  детей  «Березка»,
Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад  «Светлячок»,
Муниципальное автономное дошкольное  образовательное  учреждение детский  сад  «Солнышко»,   
Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение детский сад   «Сказка»,
Филиал  № 1 Муниципального  автономного дошкольного образовательного учреждения детского сада  «Сказка» в д. Петровка,
Филиал  № 2 Муниципального  автономного дошкольного образовательного учреждения детского сада  «Сказка» в с. Николаевка,  
Муниципальное  автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида  «Ромашка»,
Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Колокольчик»



	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5222400010000080000

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную  программу дошкольного образования (детские сады) на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области 

	4.
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
	Постановление  от 31.07.2013 № 883  «Об утверждении административного  регламента  администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги  «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области» (изм. от 16.12.2014 N 1304)           

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	1. Прием заявлений, постановка на учет, выдача направлений (путевок) в  образовательные организации городского округа город Первомайск Нижегородской области                                                                                                                                                                                                                       2. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Официальный сайт администрации городского округа г. Первомайск



	



























2. "Общие сведения о подуслугах"


	№
	Наименование
"подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлени "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок
приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	Прием заявлений, постановка на учет, выдача направлений (путевок) в  образовательные организации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Срок исполнения административного действия – до 2 лет, с даты постановки на учет (в зависимости от наличия мест в образовательных организациях, возраста ребенка, наличия права на внеочередное и  первоочередное устройство)
	Нет
	Непредставление заявителем документа, удостоверяющего его личность; непредставление документа, подтверждающего права законного представителя; отсутствие одного или нескольких документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя; документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык; имеющихся исправлений и подчисток в заявлении и в документах; документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом; заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.
	Отсутствие свободных мест в образовательной организации (в т.ч. для детей соответствующего возраста) или недостаточное количество мест для полного удовлетворения потребности (с учетом номера очереди заявителя); постановка на учет нуждающихся в посещении образовательной организации произведена позднее установленных сроков комплектования групп на новый учебный год; заключение учреждения здравоохранения о медицинском состоянии ребенка, не позволяющее посещать образовательную организацию.
	Нет
	
	Нет
	-
	-
	Отдел народного образования администрации городского округа г. Первомайск, МКУ "МФЦ", Портал государственных услуг, Портал  государственных и муниципальных услуг  Нижегородской области, Портал государственных и муниципальных услуг в сфере образования Нижегородской области.
	В отделе народного образования администрации городского округа г. Первомайск, предосталяющем услугу, на бумажном носителе 

	2
	Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования
	Срок исполнения административного действия – в течение 14 дней с даты предоставления заявителем в  образовательную организацию  направления (путевки).
	Нет
	Непредставление заявителем документа, удостоверяющего его личность; непредставление документа, подтверждающего права законного представителя; отсутствие одного или нескольких документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя; документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык; имеющихся исправлений и подчисток в заявлении и в документах; документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом; заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.
	Заключение учреждения здравоохранения о медицинском состоянии ребенка, не позволяющее посещать образовательную организацию
	Нет
	 
	Нет
	-
	-
	Образовательные организации 
	В образовательных организациях, предоставляющих услугу, на бумажном носителе 


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	Прием заявлений, постановка на учет, выдача направлений (путевок) в  образовательные организации городского округа город Первомайск                                                      Нижегородской области

	1
	Граждане Российской Федерации, родители  (законные представители) несовершеннолетних в возрасте от 0 до 7 лет
	Документ, удостоверяющий личность (Паспорт гражданина Российской Федерации. Паспорт моряка. Удостоверение личности военнослужащего РФ. Военный билет.   Временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П) Правовой акт органа местного самоуправления об установлении опеки
	Подлинник документа. Наличие в документе личной фотографии в черно-белом или цветном исполнении  с четким изображением лица. Наличие заполненных 16-17 страниц в паспорте "Сведения о детях".
	Невозможно
	
	
	

	2
	Лица без гражданства - родители   (законные представители) несовершеннолетних в возрасте от 0 до 7 лет                                                               
	Вид на жительство в РФ
	Подлинник документа на бланке установленного образца. Наличие в документе личной фотографии с четким изображением лица. Срок действия не должен быть просроченным.
	Невозможно
	
	
	

	3
	Иностранные граждане - родители (законные представители) несовершеннолетних в возрасте от 0 до 7 лет                                                                             
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	Подлинник документа с непросроченным сроком действия. Заверенный перевод на русский язык, если в паспорте отсутствуют сведения на русском языке. 







	Невозможно
	
	
	

	
Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования

	1
	Граждане Российской Федерации (законные представители) несовершеннолетних в возрасте от 0 до 7 лет
	Документ, удостоверяющий личность (Паспорт гражданина Российской Федерации. Паспорт моряка. Удостоверение личности военнослужащего РФ. Военный билет.   Временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П) Правовой акт органа местного самоуправления об установлении опеки
	Подлинник документа. Наличие в документе личной фотографии в черно-белом или цветном исполнении  с четким изображением лица. Наличие заполненных 16-17 страниц в паспорте "Сведения о детях"
	Невозможно
	
	
	

	2
	Лица без гражданства родители (законные представители) несовершеннолетних в возрасте от 0 до 7 лет
	Вид на жительство в РФ
	Подлинник документа на бланке установленного образца. Наличие в документе личной фотографии с четким изображением лица. Срок действия не должен быть просроченным.
	Невозможно
	
	
	

	3
	Иностранные граждане родители (законные представители) несовершеннолетних в возрасте от 0 до 7 лет
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	Подлинник документа с непросроченным сроком действия. Заверенный перевод на русский язык, если в паспорте отсутствуют сведения на русском языке. 
	Невозможно
	
	
	












	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"


	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма
 (шаблон) 
документа
	Образец документа/заполнения документа

	 Прием заявлений, постановка на учет, выдача направлений (путевок) в  образовательные организации городского округа город Первомайск Нижегородской   области

	1
	Заявление
	Заявление  о постановке на учет
	1 экз.,  подлинник
	Нет
	Заявление заполнено  на русском языке либо имеет заверенный перевод на русский язык; не имеет исправлений и подчисток не исполнено карандашом, не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Документ, удостоверяющий  личность ребенка и подтверждающий его гражданство
	Свидетельство о рождении ребенка
	1 экз.,  копия
	Нет
	Документ заполнен на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	 
	 

	3
	Документы, свидетельствующие о регистрации ребенка (формы№ № 3, 8 и 9)
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания
	1 экз.,  копия
	Нет
	Документ заполнен на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	 
	 

	4
	 
	Документы, подтверждающие наличие установленных действующим законодательством льгот (преимуществ) по устройству ребенка в образовательное учреждение:
	 
	
	 
	 
	 

	4.1.
	Документ, подтверждающий право на  первоочередной прием в образовательную организацию (для заявителей, обладающих этим правом)
	Удостоверение многодетной семьи
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма
 (шаблон) 
документа
	Образец документа/заполнения документа

	4.2.
	Документ, подтверждающий право на внеочередной прием в образовательные организации (для заявителей, обладающих этим правом)
	Удостоверение работника прокуратуры
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	4.3.
	Документ, подтверждающий право на  первоочередной прием в образовательную организацию (для заявителей, обладающих этим правом)
	Удостоверение сотрудника полиции
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	4.4.
	Документ, подтверждающий право на внеочередной прием в образовательные организации (для заявителей, обладающих этим правом)
	Удостоверение судьи
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	4.5.
	Документ, подтверждающий право на  первоочередной прием в образовательную организацию (для заявителей, обладающих этим правом)
	Удостоверение ветерана боевых действий
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	4.6.
	Документ, подтверждающий право на  первоочередной прием в образовательную организацию (для заявителей, обладающих этим правом)
	Справка об установлении инвалидности родителей
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	4.7.
	Документ, подтверждающий право на  первоочередной прием в образовательную организацию (для заявителей, обладающих этим правом)
	Справка об установлении инвалидности ребенка
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	4.8.
	Документ, подтверждающий право на  первоочередной прием в образовательную организацию (для заявителей, обладающих этим правом)
	Справка, подтверждающая обучение родителей в образовательном учреждении
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма
 (шаблон) 
документа
	Образец документа/заполнения документа

	4.9.
	Документ, подтверждающий право на  первоочередной прием в образовательную организацию (для заявителей, обладающих этим правом)
	Свидетельство о расторжении брака
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	4.10
	Документ, подтверждающий право на  первоочередной прием в образовательную организацию (для заявителей, обладающих этим правом)
	Свидетельство о смерти супруга
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	4.11
	Документ, подтверждающий право на  первоочередной прием в образовательную организацию (для заявителей, обладающих этим правом)
	Удостоверение вынужденного переселенца
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	4.12
	Документ, подтверждающий право на внеочередной прием в образовательные организации (для заявителей, обладающих этим правом)
	Удостоверение участника ликвидации на Чернобыльской АЭС
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	4.13
	Документ, подтверждающий право на внеочередной прием в образовательные организации (для заявителей, обладающих этим правом)
	Удостоверение, подтверждающее, что гражданин является сотрудником следственного комитета
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	4.14
	Документ, подтверждающий право на первоочередной прием в образовательные организации (для заявителей, обладающих этим правом)
	Справка с места работы (для одиноких родителей)
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма
 (шаблон) 
документа
	Образец документа/заполнения документа

	4.15
	Документ, подтверждающий право на первоочередной прием в образовательные организации (для заявителей, обладающих этим правом)
	Справка из органов ЗАГС по форме №25 (для одиноких матерей)
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	4.16
	Документ, подтверждающий право на первоочередной прием в образовательные организации (для заявителей, обладающих этим правом)
	Правовой акт органа местного самоуправления об установлении опеки 
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	4.17
	Документ, подтверждающий право на первоочередной прием в образовательные организации (для заявителей, обладающих этим правом)
	Справка из воинской части о прохождении отцом ребенка военной службы по призыву
	1 экз.,  копия
	нет
	Указание срока службы. Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	4.18
	Документ, подтверждающий право на первоочередной прием в образовательные организации (для заявителей, обладающих этим правом)
	Справка о регистрации родителя в качестве безработного.
	1 экз.,  копия
	нет
	Выдана центром занятости населения. Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	4.19
	Документ, подтверждающий право на первоочередной прием в образовательные организации (для заявителей, обладающих этим правом)
	Справкаиз учебного заведения среднего и высшего профессионального образования, подтверждающая факт обучения родителя в образовательном учреждении
	1 экз.,  копия
	нет
	Выдана учебным заведением, оформлена на утвержденном бланке. Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	4.20
	Документ, подтверждающий право на первоочередной прием в образовательные организации (для заявителей, обладающих этим правом)
	Удостоверение сотрудника органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма
 (шаблон) 
документа
	Образец документа/заполнения документа

	4.21
	Документ, подтверждающий право на первоочередной прием в образовательные организации (для заявителей, обладающих этим правом)
	Справка с места работы, подтверждающая, что гражданин является сотрудником федеральной противопожарной службы. 
	1 экз.,  копия
	нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	 
	 

	Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования

	1
	Заявление
	Заявление о приеме на обучение
	1 экз., подлинник
	Нет
	 
	Приложение 3
	Приложение 4

	2
	Документ, удостоверяющий  личность ребенка и подтверждающий его гражданство
	Свидетельство о рождении ребенка
	1 экз.,  копия
	Нет
	Документ заполнен на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	3
	Документы, свидетельствующие о регистрации ребенка (формы №№ 3, 8 и 9
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания
	1 экз.,  копия
	Нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	 
	 

	5
	Медицинская документация 
	Медицинская карта ребенка
	1 экз.,  копия
	Нет
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; указана дата составления документа, документ подписан ответственным лицом, заверен печатью  медицинской организации
	 
	 






	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в дарес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	Прием заявлений, постановка на учет, выдача направлений (путевок) в  образовательные организации городского округа город Первомайск Нижегородской области

	 
	Сведения о постановке на учет физических лиц в качестве безработных
	Фамилия
	Отдел народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	ГКУ "Центр  занятости населения город  Первомайск"
	SID0001018 
	8 рабочих дней: срок направления запроса 3 рабочих дня, срок направления ответа на запрос 5 рабочих дней     
	Приложение: таблица А-4-5 ТКМВ. Запрос формируется в РСМЭВ 
	Форма заполняется в РСМЭВ 

	
	
	Имя
	
	
	
	
	
	

	
	
	Отчество
	
	
	
	
	
	

	
	
	Дата рождения
	
	
	
	
	
	

	
	
	Серия и номер паспорта
	
	
	
	
	
	

	
	
	Город, район проживания
	
	
	
	
	
	

	
	
	Населенный пункт 
	
	
	
	
	
	

	
	
	Улица
	
	
	
	
	
	

	
	
	Дом
	
	
	
	
	
	

	
	
	Квартира
	
	
	
	
	
	

	 
	Справка, выданная органами ЗАГС по форме № 25
	Данные о ребенке: фамилия
	Отдел народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Главное управление ЗАГС Нижегородской области
	SID0004230
	8 рабочих дней: срок направления запроса 3 рабочих дня, срок направления ответа на запрос 5 рабочих дней     
	Приложение: таблица А-4-5 ТКМВ. Запрос формируется в РСМЭВ.
	Форма заполняется в РСМЭВ 

	
	
	имя
	
	
	
	
	
	

	
	
	отчество
	
	
	
	
	
	

	
	
	дата рождения: дд,мм,гггг
	
	
	
	
	
	

	
	
	сведения о родителях
	
	
	
	
	
	

	
	
	матери ребенка
	
	
	
	
	
	

	
	
	Место государственной регистрации рождения
	
	
	
	
	
	

	
	
	дата запроса: дд,мм,гггг
	
	
	
	
	
	

	 
	Сведения подтверждающие факт прохождения службы или увольнения
	Фамилия 
	Отдел народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Министерство обороны Российской Федерации
	SID0003886
	8 рабочих дней: срок направления запроса 3 рабочих дня, срок направления ответа на запрос 5 рабочих дней     
	Приложение: таблица А-4-5 ТКМВ.  Запрос формируется в СМЭВ.
	Форма заполняется в СМЭВ.

	
	
	Имя 
	
	
	
	
	
	

	
	
	Отчество 
	
	
	
	
	
	

	
	
	Год рождения
	
	
	
	
	
	

	
	
	Место службы
	
	
	
	
	
	

	
	
	Наименование должности
	
	
	
	
	
	

	
	
	Период запрашиваемых сведений
	
	
	
	
	
	

	
	
	Дата составления ответ на запрос 
	
	
	
	
	
	

	
	
	Подпись лица, направившего  ответ на  запрос
	
	
	
	
	
	

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в дарес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования

	 
	Заключение психолого - медико - педагогической комиссии
	Фамилия 
	МАОУ "Большемакателемская СШ"    МАОУ "Сатисская СШ"                     МАОУ "Шутиловская ОШ" МАОУ "Кошелихинская ОШ" Филиал МАОУ "Сатисская СШ" Берещинская НШ                     МАДОУ "Березка"                  МАДОУ "Светлячок"                            МАДОУ "Солнышко"                             МАДОУ "Сказка"                       МАДОУ "Ромашка"                   МАДОУ "Колокольчик"
	Отдел народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	 
	8 рабочих дней: срок направления запроса 3 рабочих дня, срок направления ответа на запрос 5 рабочих дней     
	Приложение 5
	Приложение 6

	
	
	Имя 
	
	
	
	
	
	

	
	
	Отчество 
	
	
	
	
	
	

	
	
	Год рождения
	
	
	
	
	
	

	
	
	Заключение медико-психолого-педагогической комиссии
	
	
	
	
	
	

	
	
	Дата составления запроса
	
	
	
	
	
	

	
	
	Подпись лица, направившего запрос
	
	
	
	
	
	

	 
	Направление (путевка)
	Фамилия 
	МАОУ "Большемакателемская СШ"           МАОУ "Сатисская СШ"                              МАОУ "Шутиловская ОШ"                            МАОУ "Кошелихинская ОШ"       Филиал МАОУ "Сатисская СШ" Берещинская НШ                     МАДОУ "Березка"                  МАДОУ "Светлячок"                            МАДОУ "Солнышко"                              МАДОУ "Сказка"                       МАДОУ "Ромашка"                   МАДОУ "Колкольчик"
	Отдел народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	 
	8 рабочих дней: срок направления запроса 3 рабочих дня, срок направления ответа на запрос 5 рабочих дней     
	Приложение 7
	Приложение 8

	
	
	Имя 
	
	
	
	
	
	

	
	
	Отчество 
	
	
	
	
	
	

	
	
	направление (путевка)
	
	
	
	
	
	

	
	
	Дата составления ответа на запрос
	
	
	
	
	
	

	
	
	Подпись лица, направившего ответ  на  запрос
 
	
	
	
	
	
	






	Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	Прием заявлений, постановка на учет, выдача направлений (путевок) в  образовательные организации городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Направление (путевка)
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Указана дата составления документа, документ подписан ответственным лицом, заверен печатью  отдела народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Положительный
	Приложение 9
	Приложение 10
	В отделе народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области на бумажном носителе.
	30 дней
	_

	2
	Уведомление об отказе в выдаче направления (путевки) для приема детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования.
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; указана дата составления документа, документ подписан ответственным лицом, заверен печатью  отдела народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области


	Отрицательный
	Приложение 11
	Приложение 12
	В отделе народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области на бумажном носителе.
	30 дней
	_

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	 
	Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования

	1
	Приказ о зачислении ребенка в образовательную организацию                                                                                                                                                                                                                                                                 
	Документ заполнен на русском языке, не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Указана дата составления документа, документ подписан ответственным лицом, заверен печатью   образовательной организации. 
	Положительный
	Приложение 13
	Приложение 14
	МАОУ "Большемакателемская СШ"  МАОУ "Сатисская СШ"                             МАОУ "Шутиловская ОШ"                      МАОУ "Кошелихинская ОШ"                Филиал МАОУ "Сатисская СШ" Берещинская НШ                     МАДОУ "Березка"                  МАДОУ "Светлячок"                МАДОУ "Солнышко"                 МАДОУ "Сказка"                       МАДОУ "Ромашка"                   МАДОУ "Колокольчик"
	30 дней
	_

	2
	Уведомление об отказе в зачислении в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	Документ заполнен на русском языке; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; указана дата составления документа, документ подписан ответственным лицом, заверен печатью  образовательной организации. Уведомление готовит руководителей образовательной организации, вручает заявителю лично или отправляет почтовым сообщением
	Отрицательный
	Приложение 15
	Приложение 16
	МАОУ "Большемакателемская СШ" МАОУ "Сатисская СШ"                  МАОУ "Шутиловская ОШ" МАОУ "Кошелихинская ОШ" Филиал МАОУ "Сатисская СШ" Берещинская НШ                     МАДОУ "Березка"                  МАДОУ "Светлячок"                МАДОУ "Солнышко"                 МАДОУ "Сказка"                       МАДОУ "Ромашка"                   МАДОУ "Колокольчик"
	30 дней
	_



	
Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	Прием заявлений, постановка на учет, выдача направлений (путевок) в  образовательные организации городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Прием и рассмотрение  документов от заявителя, регистрация детей в АИС «Комплектование ДОУ», выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации в электронном журнале будущих воспитанников
	Специалист заполняет электронную форму заявления в АИС «Комплектование ДОУ», распечатывает данное заявление, дает на подпись заявителю, выдает заявителю уведомление  о регистрации в электронном журнале будущих воспитанников
	15 минут
	Отдел народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, МКУ «МФЦ», МАОУ «Большемакателемская СШ», МАОУ «Сатисская СШ», МАОУ «Шутиловская ОШ», МАОУ «Кошелихинская ОШ»
	Наличие доступа к АИС "Комплектование ДОУ", принтер.
	Приложение1

	2
	Направление специалистами МКУ «МФЦ» заявления и принятых документов в отдел народного образования для рассмотрения на комиссии по учету детей и комплектованию муниципальных образовательных организаций, реализующих образовательные программы дошкольного образования  (далее – Комиссия)
	Специалист МКУ «МФЦ» обеспечивает доставку пакета документов (любым удобным и доступным способом) в отдел народного образования. К пакету документов прилагается опись. Специалист отдела народного образования, ответственный за прием документов, принимает документы по описи, и выдаёт специалисту МКУ "МФЦ" расписку о принятии документов, с указанием даты принятия. 
	3 рабочих дня
	Специалист МКУ «МФЦ»
	 
	 

	
	Формирование и направление межведомственного запроса
	Межведомственный    запрос   направляется  специалистом отдела народного образования в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью,   с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия  и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия . Межведомственные запросы при отсутствии  технической возможности направляются  на бумажном носителе.
	Срок подготовки межведомственного запроса - 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос  о предоставлении документов с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.
	Специалист отдела народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Наличие доступа к СМЭВ, РСМЭВ, принтер
	

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	4
	Передача заявления в комиссию
	Специалист отдела народного образования передает поступившие заявления и прилагаемые к ним документы в Комиссию  для решения вопроса о приеме на обучение по программам дошкольного образования.
	По мере наступления желаемых сроков, указанных заявителями в заявлении     
	Специалист отдела народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	 
	 

	5
	Выдача направлений (путевок) в образовательные организации и их регистрация в книге учета выдачи  направлений (путевок)
	Основанием для выдачи направления (путевки) в образовательную организацию или отказа в зачислении в образовательную организацию является протокол заседания Комиссии. По решению Комиссии направление (путевка) передается в образовательную организацию секретарем Комиссии
	В течение 3 рабочих дней со дня поступления запроса от руководителя образовательной организации. При обращении заявителей в течение 15 минут
	Специалист отдела народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	АИС "Комплектование ДОУ", принтер
	 

	Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования

	1
	Прием и регистрация заявления и соответствующих документов для зачисления детей в образовательную организацию
	Руководитель образовательной организации  устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, проверяет полномочия законного представителя ребенка, затем принимает пакет документов у заявителя, проводит рассмотрение документов и регистрирует заявление в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием документов, и печатью образовательной организации.
	10 минут
	Руководитель образовательной организации  
	Принтер, формы (бланки) заявлений
	Приложение 3

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	2
	Формирование и направление межведомственного запроса
	Межведомственный    запрос   направляется  руководителем образовательной организации   на бумажном носителе.
	Срок подготовки межведомственного запроса - 3 рабочих дня. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос  о предоставлении документов с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса
	Руководитель образовательной организации  
	Принтер, формы запросов
	Приложение 6,8

	3
	Выдача направления для прохождения медицинского осмотра
	После поступления положительного заключения психолого-медико-педагогической комиссии руководитель образовательной организации  выдает  заявителю направление для прохождения медицинского осмотра.
	10 минут
	Руководитель образовательной организации  
	Принтер, форма направления
	

	4
	Ознакомление родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, заключение договора  на образование между   образовательной организацией и родителями (законными представителями) ребенка
	Осуществляется через информационные системы общего пользования, непосредственно в образовательной организации (необходимая информация размещена на стенде в холле образовательной организации)
	15 минут
	Руководитель образовательной организации  
	Наличие доступа к системам общего пользования
	 

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	5
	Издание приказа о приеме на обучение по образовательным программам дошкольного образования
	Руководитель образовательной организации издает приказ о зачислении ребенка в образовательную организацию в течение трех рабочих дней после заключения с родителями (законными представителями) договора об образовании по программам дошкольного образования (далее – Приказ).
Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет. 
	3 рабочих дня со дня заключения договора
	Руководитель образовательной организации  
	Наличие доступа к АИС "Комплектование ДОУ", принтер.
	 Приложение 14



























Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получения сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"
	

	Прием заявлений, постановка на учет, выдача направлений (путевок) в  образовательные организации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	

	Портал государственных услуг, портал государственных и муниципальных услуг в сфере образования Нижегородской области, 
	Портал государственных и муниципальных услуг в сфере образования https://gounn.ru/  - есть такая возможность?
	Предоставление заявителем документов на бумажном носителе не требуется
	-
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг. - есть такая возможность?
	Жалоба  может быть направлена в электронной форме, в том числе посредством Интернет-сайтов: http://1maysk.ru, http://mfc-pervom@mail.ru
	

	Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования
	

	Нет
	Нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата подуслуги
	-
	Интернет-сайт отдела народного образования, адрес электронной почты МКУ "МФЦ», интернет-сайт образовательной организации 
	Жалоба  может быть направлена в электронной форме, в том числе посредством Интернет-сайтов: http://1maysk.ru, http://mfc-pervom@mail.ru
	











                                                             



ПРИЛОЖЕНИЕ  1
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную  программу дошкольного образования 
(детские сады) на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области»
	
Шаблон заявления о приеме на обучение по                                                                                              образовательным программам дошкольного образования

Начальнику 
отдела народного образования 
администрации городского округа 
город Первомайск 
Нижегородской области
от ____________________________,
(Ф.И.О. заявителя)
проживающего по адресу: 
________________________________
Тел. дом.: _______________________
Тел. моб. ________________________


                                                                Заявление.

   	Прошу поставить на учет для зачисления в муниципальное  образовательное учреждение ________________________________________
(наименование ОУ)
моего ребенка_____________________________________________________                                                                        __________________________________________________________________   
                             (Ф.И.О. ребенка, дата и год рождения)
в срок ____________________________________________________________
Копии документов, обязательных для постановки на учет и зачисления ребенка
свидетельство о рождении ребенка;
свидетельство о регистрации по месту жительства (места пребывания);

Наличие льготы для получения места:
копия удостоверения установленного образца (родителям, являющимся сотрудниками полиции, суда, прокуратуры, Следственного комитета)
справка с последнего места прохождения службы (для погибших (умерших) либо уволенных со службы сотрудников полиции)
справка установленного образца, подтверждающая факт установления инвалидности, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы (родителям детей-инвалидов)
заключение психолого-медико-педагогической комиссии (родителям детей-инвалидов)
справка медико-социальной экспертизы установленного образца (родителям, которые являются инвалидами)
справка с места работы (работающим одиноким родителям) 
справка из органов записи актов гражданского состояния (справка формы №25 о рождении) (для одиноких матерей)
свидетельство о смерти супруга (для вдов (вдовцов))
свидетельство о расторжении брака (для разведенных родителей)
справка из образовательного учреждения, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении (учащимся матерям)
правовой акт органа местного самоуправления об установлении опеки (законным представителям детей, находящихся под опекой)
справка из воинской части (родителям или одному из родителей, которые находятся на военной службе)
справка, выданная центром занятости населения, в котором гражданин зарегистрирован в качестве безработного (безработным родителям)
удостоверение вынужденного переселенца (с указанием кода региона) (родителям, являющимся вынужденными переселенцами)
 удостоверение многодетной матери
удостоверение ветерана боевых действий либо свидетельство о праве на льготы (родителям или одному из родителей, являющихся ветеранами боевых действий)

Я, заявитель
_____________________________________________________________________________
даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение), использование, уничтожение отделом народного образования вышеуказанных персональных данных в целях организации предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных». Обязуюсь сообщать об обстоятельствах, влекущих к отказу от муниципальной услуги.

Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и иных организаций:

  справка, выданная центром занятости населения, в котором гражданин зарегистрирован в качестве безработного (безработным родителям)
справка из органов записи актов гражданского состояния (справка формы № 25 о рождении) (для одиноких матерей)
справка из воинской части (родителям или одному из родителей, которые находятся на военной службе)

Дата_______________________                Подпись_______________________















ПРИЛОЖЕНИЕ  2
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную  программу дошкольного образования 
(детские сады) на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области»
	
Образец заявления о приеме на обучение по
образовательным программам дошкольного образования
 
Начальнику 
отдела народного образования 
администрации городского округа 
город Первомайск 
Нижегородской области
от Ивановой С.П.,
(Ф.И.О. заявителя)
проживающего по адресу: 
г. Первомайск, ул. Победы, д.9
Тел. дом.: _______________________
Тел. моб. 89027855585



Заявление.

   	    Прошу поставить на учет для зачисления в муниципальное  автономное  дошкольное образовательное учреждение  «Березка» моего ребенка Иванова Ивана Ивановича, 16.01.2015 года рождения    в срок  с 01.06.2018.
      
Копии документов, обязательных для постановки на учет и зачисления ребенка
свидетельство о рождении ребенка;
 свидетельство о регистрации по месту жительства (места пребывания);

Наличие льготы для получения места:
копия удостоверения установленного образца (родителям, являющимся сотрудниками полиции, суда, прокуратуры, Следственного комитета)
справка с последнего места прохождения службы (для погибших (умерших) либо уволенных со службы сотрудников полиции)
справка установленного образца, подтверждающая факт установления инвалидности, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы (родителям детей-инвалидов)
заключение психолого-медико-педагогической комиссии (родителям детей-инвалидов)
справка медико-социальной экспертизы установленного образца (родителям, которые являются инвалидами)
справка с места работы (работающим одиноким родителям) 
справка из органов записи актов гражданского состояния (справка формы №25 о рождении) (для одиноких матерей)
свидетельство о смерти супруга (для вдов (вдовцов))
свидетельство о расторжении брака (для разведенных родителей)
справка из образовательного учреждения, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении (учащимся матерям)
правовой акт органа местного самоуправления об установлении опеки (законным представителям детей, находящихся под опекой)
справка из воинской части (родителям или одному из родителей, которые находятся на военной службе)
справка, выданная центром занятости населения, в котором гражданин зарегистрирован в качестве безработного (безработным родителям)
удостоверение вынужденного переселенца (с указанием кода региона) (родителям, являющимся вынужденными переселенцами)
 удостоверение многодетной матери
удостоверение ветерана боевых действий либо свидетельство о праве на льготы (родителям или одному из родителей, являющихся ветеранами боевых действий)

Я, заявитель Иванова Светлана Петровна
даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение), использование, уничтожение отделом народного образования вышеуказанных персональных данных в целях организации предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных». Обязуюсь сообщать об обстоятельствах, влекущих к отказу от муниципальной услуги.

Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и иных организаций:

  справка, выданная центром занятости населения, в котором гражданин зарегистрирован в качестве безработного (безработным родителям)
справка из органов записи актов гражданского состояния (справка формы № 25 о рождении) (для одиноких матерей)
справка из воинской части (родителям или одному из родителей, которые находятся на военной службе)

Дата_______________________                                    Подпись_____________











ПРИЛОЖЕНИЕ  3
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную  программу дошкольного образования 
(детские сады) на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области»

	
Шаблон заявления
 о приеме на обучение по образовательным программам дошкольного образования
 Заведующему 
_________________________
городского округа 
город Первомайск 
Нижегородской области
____________________________
от ______________________________,
(Ф.И.О. заявителя)
проживающего по адресу: 
___________________________
Тел. дом.: _______________________
Тел. моб. __________________




   	Прошу зачислить в муниципальное автономное дошкольное  образовательное учреждение __________________________________________________________________________________
(наименование ОУ)
моего ребенка ____________________________________________________________________
                             (Ф.И.О. ребенка, дата, год  место рождения)
Копии документов прилагаю:
свидетельство о рождении ребенка;
 свидетельство о регистрации по месту жительства (места пребывания);
заключение психолого-медико-педагогической комиссии (детей с ограниченными возможностями здоровья);
правовой акт органа местного самоуправления об установлении опеки (законным представителям детей, находящихся под опекой)
направление (путевка)

Я, _______________________ даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение), использование, уничтожение образовательной организацией вышеуказанных персональных данных в целях организации предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных». Обязуюсь сообщать об обстоятельствах, влекущих к отказу от муниципальной услуги.

Дата_______________________                Подпись______________________
С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников

Дата_______________________                Подпись_______________________
























































ПРИЛОЖЕНИЕ  4
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную  программу дошкольного образования 
(детские сады) на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области»
	
Образец заявления
 о приеме на обучение по образовательным программам дошкольного образования

«Заведующему 
МАДОУ «Солнышко»
городского округа 
город Первомайск 
Нижегородской области
Ивоновой Светлане Петровне
от Иванова Петра Сергеевича,
(Ф.И.О. заявителя)
проживающего по адресу: 
г. Первомайск, ул. Революции, д1.
Тел. дом.: _______________________
Тел. моб. 89027855585



Заявление.

   	Прошу зачислить в муниципальное автономное дошкольное  образовательное учреждение «Солнышко» моего ребенка Иванова Сергея Петровича, 01.01.2014 года рождения                                                                       место рождения – г. Арзамас Нижегородской области   
                                 
Копии документов прилагаю:
свидетельство о рождении ребенка;
 свидетельство о регистрации по месту жительства (места пребывания);
заключение психолого-медико-педагогической комиссии (детей с ограниченными возможностями здоровья);
правовой акт органа местного самоуправления об установлении опеки (законным представителям детей, находящихся под опекой)
направление (путевка)

Я, Иванов Петр Сергеевич даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение), использование, уничтожение образовательной организацией вышеуказанных персональных данных в целях организации предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных». Обязуюсь сообщать об обстоятельствах, влекущих к отказу от муниципальной услуги.

Дата_______________________                Подпись_______________________
С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников

Дата_______________________                Подпись_______________________
























































ПРИЛОЖЕНИЕ  5
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную  программу дошкольного образования 
(детские сады) на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области»

Форма запроса о выдаче  заключение
психолого – медико – педагогической комиссии
                                              
                                                                                          Председателю МПМПК 
Штамп ОО                                                                                                      _______________

от директора
 МАОУ «__________________»
___________________________





Запрос.

Прошу выдать заключение психолого – медико – педагогической комиссии
______________________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество Год рождения обучающегося)

________________________________________________________________
(заключение)
__________________________________________________________________
(дата составления)






____________________________________
(подпись)










ПРИЛОЖЕНИЕ  6
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную  программу дошкольного образования 
(детские сады) на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области»

Образец запроса о выдаче  заключение
психолого – медико – педагогической комиссии
                               
Председателю МПМПК 
Штамп ОО                                                                                 городского округа город 
Первомайск Нижегородской области

от заведующего
 МАДОУ «Ромашка»
Петровой Е.А.





Запрос.

Прошу выдать заключение психолого – медико – педагогической комиссии
Ивановой Карины Анатольевны, 2014 года рождения
(Фамилия Имя Отчество Год рождения обучающегося)


  

02.11.2015                                      Иванова














ПРИЛОЖЕНИЕ  7
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную  программу дошкольного образования 
(детские сады) на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области»

Форма запроса о выдаче направления (путевки)
                                                                                           
Председателю МПМПК 
Штамп ОО      
_______________

от директора
 МАОУ «__________________»
___________________________





Запрос.

Прошу выдать направление (путевку ______________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________
(заключение)
__________________________________________________________________
(дата составления)                                                                                                                                                       
















ПРИЛОЖЕНИЕ  8
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную  программу дошкольного образования 
(детские сады) на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области»
                                                                                           
Образец запроса о выдаче направления (путевки)

Председателю МПМПК 
Штамп ОО      
городского округа город 
Первомайск Нижегородской области

от заведующего
 МАДОУ «Ромашка»
___________________________



Запрос.

Прошу выдать направление (путевку)

Ивановой Карины Анатольевны, 2014 года рождения
(Фамилия Имя Отчество Год рождения обучающегося)


  

02.11.2015                                      Иванова

















ПРИЛОЖЕНИЕ  9
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную  программу дошкольного образования 
(детские сады) на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области»

Форма направления (путевки)   
в муниципальное  образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования

Отдел народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области

Направление №
для зачисления в образовательную организацию

ОНО администрации городского округа г. Первомайск направляет в муниципальное образовательное _____________________________________
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О .ребенка, дата и год рождения, домашний адрес)
_____________________________________________________________________________________


Направление (путевка) должна быть представлена в детский сад в течение 15 дней со дня ее выдачи.
Путевка выдана  _________________
	
__________________________
	__________________________

	подпись начальника ОНО администрации 
городского округа г. Первомайск
	расшифровка подписи


Печать 
Телефон для справок ОНО администрации городского округа г. Первомайск


ПРИЛОЖЕНИЕ  10
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную  программу дошкольного образования 
(детские сады) на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области»

Образец  оформления направления (путевки)   
в муниципальное  образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования

Отдел народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области

Направление № 000 000 000 001
для зачисления в образовательную организацию

ОНО администрации городского округа г. Первомайск направляет в муниципальное образовательное МАДОУ «Березка» Иванову Карину Анатольевну,  10.10.2014 года рождения, проживающую по адресу: г. Первомайск, ул. Ульянова, д.8



Направление (путевка) должна быть представлена в детский сад в течение 15 дней со дня ее выдачи.

Путевка выдана 10.10.2015
	


	

	 Начальника ОНО администрации 
городского округа г. Первомайск
	


печать
Телефон для справок ОНО администрации городского округа г. Первомайск 8313921480









ПРИЛОЖЕНИЕ  11
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную  программу дошкольного образования 
(детские сады) на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области»

Форма уведомление об отказе в выдаче направления (путевки) для
приема детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования.

Штамп ОНО                                                                                     

                                                                                                             __________________________
Ф.и.о. заявителя
________________________________
домашний адрес заявителя

Уважаемая _______________!

Отдел народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет  о том, что вашей дочери Ивановой Елене Васильевне  не может быть выдана путевка в  муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 5 «Сказка» в 2010 году в связи в связи с отсутствием свободных мест. Предлагаем Вам место в муниципальном образовательном учреждении _____________________________________________
В случае Вашего отказа предлагаем Вам обратиться в период комплектования дошкольных образовательных учреждений на следующий учебный год.  Дата постановки Вашего ребенка в очереди останется согласно первоначальной дате регистрации.


Начальник ОНО администрации
городского округа г. Первомайск                                               ____________________                          









ПРИЛОЖЕНИЕ  12
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную  программу дошкольного образования 
(детские сады) на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области»

Образец уведомление об отказе в выдаче направления (путевки) для
приема детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования.

Штамп ОНО                                                                                     

                                                                                                             Ивановой Ирине Анатольевне
607760, Нижегородская область, г. Первомайск,
 пл. Ульянова, д.6

Уважаемая Ирина Анатольевна!

Отдел народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет  о том, что вашей дочери Ивановой Елене Васильевне  не может быть выдана путевка в  муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 5 «Сказка» в 2010 году в связи в связи с отсутствием свободных мест. Предлагаем Вам место в муниципальном образовательном учреждении _____________________________________________
В случае Вашего отказа предлагаем Вам обратиться в период комплектования дошкольных образовательных учреждений на следующий учебный год.  Дата постановки Вашего ребенка в очереди останется согласно первоначальной дате регистрации.


Начальник ОНО администрации
городского округа г. Первомайск                                                                                                                                                   









ПРИЛОЖЕНИЕ  13
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную  программу дошкольного образования 
(детские сады) на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области»

Форма приказа

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЕТСКИЙ САД «СОЛНЫШКО»  ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ


ПРИКАЗ

        от                                                                                                                      №


О зачислении

В соответствии с Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом министерства образования и науки Российской Федерации от  8 апреля 2014  № 293, на основании заявления_____________________________________________, заключенным договором об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка _________________________________________________________


Приказываю:

1. Зачислить в ____________________группу общеразвивающей направленности с _________, _________________________________________,
                                                           (Ф.И.О. ребенка)
          _______________________
(Дата рождения ребенка)
2. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.





Заведующий                                                                          ______________





ПРИЛОЖЕНИЕ  14
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную  программу дошкольного образования 
(детские сады) на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области»

Образец приказа

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЕТСКИЙ САД «СОЛНЫШКО»    ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ


ПРИКАЗ

       от   31.08.2015                                                                                                                   № 90


О зачислении

В соответствии с Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом министерства образования и науки Российской Федерации от  8 апреля 2014  № 293, на основании заявления Ивановой И.П. от 15.08.2015, заключенным договором об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка Ивановой Ирины Петровны

Приказываю:

       1.Зачислить в первую младшую группу общеразвивающей направленности с01.09.2015,
      Иванову Ирину Петровну, 01.06.2014 года рождения.
                2. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.





Заведующий                                                                          ______________ 






ПРИЛОЖЕНИЕ  15
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную  программу дошкольного образования 
(детские сады) на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области»

Форма уведомления об отказе в зачисление в образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования


Штамп ОО                                                                               ______________________________
Ф.и.о.заявителя
__________________
адрес заявителя

Уважаемая _________________!

Администрации  МАДОУ «________________» городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет  о том, что вашей дочери ________________не может быть зачислен в  муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад   «____________» в 201_ году в связи в связи с отсутствием полного перечня документов, необходимых для зачисления (заключение учреждения здравоохранения о медицинском состоянии ребенка, не позволяющее посещать образовательную организацию)
Предлагаем Вам обратиться в период комплектования дошкольных образовательных учреждений на следующий учебный год.  Дата постановки Вашего ребенка в очереди останется согласно первоначальной дате регистрации.


Начальник ОНО    администрации
городского округа г. Первомайск                                                                 ________________                                               














ПРИЛОЖЕНИЕ  16
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную  программу дошкольного образования 
(детские сады) на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области»

Образец уведомления об отказе в зачисление в образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования


Штамп ОО                                                                               Ивановой Ирине Анатольевне
607760, Нижегородская область, г. Первомайск,
 пл. Ульянова, д.6

Уважаемая Ирина Анатольевна!

Администрации  МАДОУ «Ромашка» городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет  о том, что вашей дочери Ивановой Елене Васильевне  не может быть зачислен в  муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад   «Ромашка» в 2015 году в связи в связи с отсутствием заключение учреждения здравоохранения о медицинском состоянии ребенка, позволяющее посещать образовательную организацию.
Предлагаем Вам обратиться в период комплектования дошкольных образовательных учреждений на следующий учебный год.  Дата постановки Вашего ребенка в очереди останется согласно первоначальной дате регистрации.


Начальник ОНО    администрации
городского округа г. Первомайск                                    ______________________________       











                         __________________________________________                                                       
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